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Na temelju dlanka 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjedaja i internog oglasa u
drLavnoj sluZbi (Narodne novine, broj: 78117, 89119), a vezano uz raspisani Javni natjedaj za
prijam u drZavnu sluZbu na neodredeno vrijeme u Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne
transformacije, Upravt za zatvorski sustav i probaciju, Zatvor u Bjelovaru, KLASA: ll2-
01124-011773, URBROJ: 514-10-06-01-01/01-24-03 od22. srpnja 2024. godine, objavljenog
u Narodnim novinama broj: 86 od 24. srpnja 2024. godine, objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, SADRZAJU I NAdINU
TESTIRANJA TE PRAVNI I DRUGI IZVOzu ZA PRIPREMANJE KANDIDATAZA

TESTIRANJE

NAPOMENA: Na sluZbenoj web stranici Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne
transfbrmacije https://mpudt.gov.hr/ objavit ie se mjesto i vrijeme odrLavanja testiranja
najmanje pet dana prije dana odredenog za testiranje.

Opis poslova radnog miesta:

UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV I PROBACIJU
ZATVOR U BJELOVARU
I. OI).IIiL T]I'ITAVNtrII I'OSLOVA
I'OD0DS.' IiK IT I NAN(]I.ISK0- I(N.I I (; 0 VO I)STVT]N I I I POS LOVI\
-vi5i rcf'crcnt - I izvr'Site lilioa
- sudjeluje u izradi godi5njih i drugih obraduna poslovanja i izvje5da iz radunovodstvene

dokumentacije i poslovanja;
- sudjeluje u obavljanju poslova u svezi godi5njeg popisa sredstava (inventure);
- vodi financijsko knjigovodstvo, knjigovodstvo salda-konti kupaca i dobavljada, te sitnog

inventara;
- provjerava dokumentaciju svih roba i usluga te brine o rokovima pla1,anja svih obveza;
- vodi propisane evidencije iz djelokrugaruda;
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Podaci o rrladi:
Sukladno dlanku 11. Zakona o plalama u drLavnoj sluZbi i javnim sluZbama (Narodne novine,
broj: 155123) pla6a sluZbenika i namje5tenika sastoji se od osnovne plaie i dodataka na
osnovnu plaiu utvrdenih ovim Zakonom te ostalih primitaka u skladu s ovim Zakonom i
opiim propisom o radu. Sukladno dlanku 12. stavku 2. navedenogZakona. osnovna placa je
umnoZak koeficijenta za obradun plade radnog mjesta na koje je sluZbenik i namjeStenik
rasporeden i osnovice za obradun pla6e.



Sukladno dlanku 17. stavku l. Zakona o pla6ama u drZavnoj sluZbi i javnim sluZbama dodaci
na osnovnu pla6u su, izmedu ostalih, dodatak zarudni staZ, koji iznosi 0,5o/o naosnovnu plaiu
za svaku navrSenu godinu radnog staia.

Osnovica za obradr:n place cirZavnih sluZbenika i namjesterriker utvrclenzr jc Dodatkon-r lll.
Kolektivnorll ugovorlrzzt tlrl.avne slr-iZbcnilce i namiestenike (,.Naroclne novine", bro.i 128/23 ) te
iznosi ()17,1[J c,ura bruto.

I(oclici.icrtt za ol.rradutt plaic riLclrrog nr.icsta iz .lavnog natjedaj a .f e 1,70. sul<laclno 'l'ablici 
1.

-lecliuslvcna radna Ir.iesta u clrlav'tto.j sluZbi, l<o.ia dini sastavni clio LJrcclbo o nazivinrl rlLllilr
rnjesta. uvjctima za raspclrecl i koc{ici.jentima ztr obradr-rn place u cL'Zavnoj sluZbi (Naroclpc
rrovine, broi:22124 i 33124).

SadrZai i naiin testirania i pravni izvori za pripremanie kandidata za testiranie:
'l'cstiranic sc Provodi u dvi.ie tirze, rral<on lio.jih sli.jcdi razgovor (intervju) s K-misi.jom
za provedbu ,iavnog nat,jci:rja.

Prva faza tcstirania - sastoji se ocl provjerc 'znanja, sposobnosti i vjeStina bitnih za
obavljanie poslova radnog mjesta za koje se je handidat/kinja prif avioila - pisrnena prov.iera

Pitarrja ko.jima sc tcstira provjerzlznanizr, sposobnosti i lziestina bitnih za obavljanje poslova
raclnog nr.iesta za l<tr.ic.je raspisnn.javni naliedai tcmcljc se na sliedciim pravnim izvorima:

l. zakon o izvrsavanju kazne zatvora (Narodne novine, broj 14121 i 155123)
2. zakon o proradunr"r (Narodr-rc r1r)r,inc, broj: l 4412l) - poscbno glavc IV. v, vl, x
3. Zal<on o izvrsavttniu DrZavnog proraduna I{epublil<e Ilrvatsk e za 2024. godinu (Nar.oclne
rrovine, broj: I 49123)

4. Pravilnik o prot:etdutrskont radunovodstvu iradunskom planu (Narodne novinc, bro.i:
124114, I l5l15, 87116,3/18, 1 2()l19 i t08/20)
-5. Zal<orl o .iavntr.i trabavi (Naloclnc novir.rc. bro.i: 1201ii(t i i 14122) -.. sarno glava I. - opic
odle clbe

Druga faza testiran.ia - sastoii sc od provjere znan_iaracla na radunalu

Opis poslova radnoq miesta:

2. 0l),1 I,ll,'ft{E'l'N,t ANA
-r,iIi rcf'crcnt rn:rtice - I izvrSitelj/ioa
- vodi sve propisane evidencije i matice zatvorenika, istraZnih zatvorenika i kaZnjenika;- suraduje s pravosudnim i drugim tijelima te prikuplja potrebne podatke za ustrojavanje

osobnika;
- kontrolira i potpisuje prijamni zapisnik;
- sastavlja statistidka izvje5ia o populaciji zatvorenika;
- sudjeluje u poslovima pisarnice matice zatvorenika;
- vodi zapisnik stegovnih postupaka protiv zatvorenika, zapisnike izjava zatvorenika;
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.



Podaci o pladi:

Sukladno dlanku ll. Zakona o plaiama u drZavnoj sluZbi i javnim sluZbama (Narodne novine,
broj: 155123) plata sluZbenika i namjeStenika sastoji se od osnovne plade i dodataka na
osnovnu pladu utvrdenih ovim Zakonom te ostalih primitaka u skladu s ovim Zakonom i
opiim propisom o radu. Sukladno dlanku 12. stavku 2. navedenogZakona. osnovna plaia je
umnoZak koeficijenta za obradun plaie radnog mjesta na koje je sluZbenik i namjestenik
rasporeden i osnovice za obradunplade.

Sukladno dlanku 17. stavku 7, Zakona o pla6ama u drZavnoj sluZbi i javnim sluZbama dodaci
na osnovnu pla6u su, izmedu ostalih, dodatak zarudni staZ, koji iznosi 0,5%o na osnovnu plaiu
za svaku navrsenu godinu radnog stala.

Ostrovica za obrudun placc clllavnih sluibcnil<.a i nam.jcstenil<a utvrclena.ie Doclatkom lll.
I(trlel<tivnon) ugovorlr z-a cllZavrrc slrrlbcniltc i rranr.jcitcnikc (".Narorluc novinc"'. bro.j l 28l23 ) lc
izrrosi 947^18 cura brukt.

I(oeficiient za obradun plztie radnog mjcsta iz.lavnog nadeda.ja.ie 1,78, sukladno'l-ablici l.
.leclinstvenzr radna m.iesta u drZarvno-j sluibi, koja dini sastavni clio Ureclbe o nazivima raclnih
nt.iestzr, sll,ietima ztr raspored i l<oelicijentima z,zt obradun plaie Lr clrZavrroj sluZbi (Naroclne
rrovine. bro.i: 22124 1 33 124).

I
Testiranje se provodi u dvije faze, nakon kojih slijerli razgovor (intervju) s Komisijom
za provedbu javnog natjeiaja.

Prva flaza tcstirania - sasto.ii se od provjere znania, sposobr-rosti i v.jestina bitnih za
obavlianie poslova radtrog m.iesta za ho.ie se ^je kandidatikinja prijavio/ta - pismena prov.iera

I']itania I<o.iirtra sc tcslira plor,.icra zrran.ia. sposo["rnosti i v"jestina bitnih za obavl.janic posloya
raclnog nrjcsta za l<o.ic.jc raspisarr juvrri rratjeiaj tcrlci.jc sc na sl.jcclciinr pravnipr izyurima:

T.zakon o izvrsavanjukazne zatvora (Narodne novine, broj l4l2l i 155123)
2.Kazneni zakon (Narodne novine, broj: 125lll, l44ll2, 56115, 61115, l}1ll7, 11g/lg,
t26l19, 84121, 174122, t14123 i 36124)
3'Prekr5ajni zakon (Narodne novine, broj: 107107, 3gll3, 157113, 110115,70111,118/1S i
114122)

4. Pravilnik o maticama, osobniku, odevidniku, osobnom listu i evidencijama koje se vode u
zatvorskom sustavu (Narodne novine, broj: 133 122)
5. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj:75121)

Druga faza testirtrrt,ia - sastoji se ocl prov.icre znanja racJa na radunzrlu

Svaki dio provict'e znan ja. sposobnosti i v' jcSlirra vlcclnu.jc sc boclovima od 0 clo 10. Srnatra sc
da.ic kancliclat/kilr.ia zaclovol.iio na provcclcno.j provjcri znanja, sposobrrosti i v.jestirra, ako je za
svaki dio pt'oveclct.tc prov.f erc dobio na.jmar.r.jc 5 bodova. I(ancliclat/l<inja kojila ne zaclovoiji na
provedc-noJ prov.ieri. oclnosno diielu prove'denc. prov'jere, ne moZe sLrcl.jelovati r-r claljnjern
postupkr:.

I(omisi.ia Ll razgovoru (intcrvjr) s l<anclicialirra/kinjama utvrctuie znan-ia, sposobnosti i
v.ieStine. intercse. profcsionalnc cil.icve i rlotivacijLr hancliciata/kinia zlt tad u cirZayno.i slLrZbi
1e rezultate ostrzareuc rr nf ihovu closaclainf c,nt radu.



I{ezultati razgovora (intervjua) r,rednuju se bodovima od 0 do 10. Smatra se da je
kandidat/kiuia zaclovol.iio na interv.iuu ako jo dobio na.imanie 5 bodova.

Nakon provedcnog razgovorir (interviua) Kontisija utvrclr.r.io rang-listr.r kanciidata prerlla
ukulltlottr bltr.itt boclo\rA ostt,{rrenih na tcstilan jLr i rllzuovonr (inlenrjuu).

ZATVOR U BJELOVARU


